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I. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja a Vallalkozasunk adatvédelmi és adatkezelési politikajat rogzitd belsé szaba-
lyok megallapitisa AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) altal meghatarozott adatvédelmi és adatkezelési
rendelkezések betartasaval, melyek érvényesitésével a Villalkozads valamennyi tevékenysége,
szolgaltatdsanak igénybevétele soran biztositja az érintettek személyes adatok védelméhez valo
joganak tiszteletben tartasat az érintettek személyes adatainak feldolgozasa, illetéleg kezelése soran.

A Vallalkozas jelen szabélyzat elfogadaséval deklardlia AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TA-
NACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) - tovabbiakban ,,Rendelet” - 5. cikkében
foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek betartasat.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a Vallalkozas
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszeriien végezni.

II. A szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hataly

Jelen szabalyzat hatdlya a Vallalkozasra és azon természetes személyekre terjed ki, akikre az
adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység
természetes személyek személyes adataira iranyul. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az olyan
személyes adat-kezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilondsen olyan vallalkozasokra
vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formajat,
valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkozd adatokat. Jogi személy az egyesiilet, a gazdasagi
tarsasag, a szovet-kezet, az egyesiilés és az alapitvany.

2.2. Idébeli hataly

Jelen szabalyzat iddbeli hatalya a megallapitasanak napjatol tovabbi rendelkezésig, vagy a szabalyzat
visszavonasanak napjaig all fenn.

II1. Fogalommeghatarozasok

»Személyes adat™: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

wadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moddon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel uitjan, 6sszehangolas vagy Ossze-kapcesolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;
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sprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatdosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elore jelzésére haszndljak;

walnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi
informaciok felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovdbbi informéciot kiilon téaroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

LHhyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

sadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldban vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unidés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

sadatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy bar-mely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgéalat keretében az unidés vagy a tagéllami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak;

sharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az €érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

»aZ érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félre-
érthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez;

sadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetéveé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;
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»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol; Az
egészségligyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotdra vonatkozo olyan
adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovobeli testi vagy
pszichikai egészségi allapotarol. Ide tartoznak az alabbiak: a természetes személyre vonatkozo6 olyan
személyes adatok, amelyeket az egyénnek a 2011/24/EU eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelvben
emlitett egészségiigyi szolgéltatasok céljabol torténd nyilvantartdsba vétel, vagy ilyen szolgaltatdsok
nyujtasa soran gyijtottek, a természetes személy egészségiigyi célokbol torténd egyéni azonositasa
érdekében hozza rendelt szam, jel vagy adat, valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleértve a
genetikai adatokat és a bioldgiai mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabol szarmazé informdciok,
¢s Dbar-milyen, példaul az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegség kockazataval,
kortorténetével, klinikai kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbiologiai allapotaval kapcsolatos
informacid, fiiggetleniil annak forrasatol, amely lehet példaul orvos vagy egyéb egészségiigyi dolgozo,
korhéz, orvostechnikai eszkdz vagy in vitro diagnosztikai teszt.

»vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
forméjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tirsasdgokat és
egyesiileteket is.

IV. Az adatkezelés alapelvei

1. Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd.

2. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok

felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes

adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas.

A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

4. A Villalkozas lerdgziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja
elektronikus allomany formajaban, illetve papir alapu dokumentumokon az adatbiztonsagra
vonatkozd jogszabdlyi eldirasok megtartdsa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a
Vallalkozas altal végzett adatkezelési- és adatfeldolgozoi tevékenység tekintetében érvényes.

W

V. Adatkezeléssel érintett egyéb tevékenységek és kezelt
adatkorok

5.1. Jogi kotelezettségen alapulo adatkezelés

5.1.1. Pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés

1) A Vallalkozds a pénzmosas ¢és terrorizmus finanszirozdsa —megel6zésérdl ¢€s
megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIIL torvény 6. § (1) alapjan az tigyfél nevében vagy
megbizasa alapjan eljar6 természetes személy azonositasara és személyazonossaganak igazolo
ellenérzésére koteles az iizleti kapcsolat létesitésekor, pénzmosasra vagy a terrorizmus
finanszirozasara utal6 adat, tény vagy koriilmény felmeriilése esetén, amennyiben az iigyfél-
atvilagitasra még nem keriilt sor; valamint, ha kétség meriill fel a korabban rdgzitett
ligyfélazonosito adatok valodisagaval vagy megfeleloségével kapcsolatban.
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2)

3)
4)

A Vallalkozas az azonositas soran az alabbi adatokat koteles rogziteni: az igyfél nevében vagy
megbizasa alapjan eljard természetes személy

a) csaladi és utonevét;

b) sziiletési csaladi és utonevét;

c) allampolgarsagat;

d) sziiletési helyét, idejét;

e) anyja sziiletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidnyaban tartdzkodasi helyét;

g) az azonositdé okmanyanak tipusat és szamat.
Az adatkezeléssel érintettek kore: tigyfeleink (Vevoéink), tigyfeleink nevében vagy megbizasa
alapjan eljar6 természetes személyek.
A személyes adatok megismerésére jogosult a Vallalkozés tigyfélatvilagitasra kijeldlt vezetdje,
vagy munkavallaldja. A Vallalkozas a szerzodés (iizleti kapcsolat) megsziinésétdl szamitott 8
évig jogosult az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

5.1.2. Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

1))

2)
3)

4)

A Villalkozas természetes személy ligyfeleinek, vevoinek, szallitdinak adatai kezelésének jog-
alapja jogi kotelezettség teljesitése, (2007. évi CXXVIL torvény 159. § (1) bek.) az adatok
felhasznalasi célja szamla kotelezO adattartalmanak megallapitasa, szamla kibocsatasa,
kapcsolodo konyvviteli feladatok ellatasa.

Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas természetes személy iigyfelei, vevoi, szallitoi.
A kezelt adatok kore: a Vallalkozas természetes személy iigyfeleinek, vevdinek, szallitdoinak
neve, cime, adészama

A személyes adatok megismerésére jogosultak a szdmla kibocsatast munkakori feladatként
ellato vezetd, illetve munkavallalok, a konyvviteli tevékenységet ellatdé adatfeldolgozok. A
Vallalkozas a szerzodés (lizleti kapcsolat) megszliinésétdl szamitott 8 évig jogosult az
fentiekben megjelolt jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

5.1.3. Adoé- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés

)

2)
3)

4)
5)

6)

A Vallalkozas az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 50. § (1) alapjan havonként, a
targyhot koveté honap tizenkettedik napjaig elektronikus ton bevallast tesz az ado- és/vagy
tarsadalombiztositasi kotelezettségeket eredményezO, természetes személyeknek teljesitett
kifizetésekkel, juttatasokkal Gsszefiiggd valamennyi adordl, jarulékokrol.

Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas vezetdje, munkavallaloi, csaladtagjaik.

A kezelt adatok kore: a Vallalkozas vezetdje, munkavallaloi, csaladtagjaik Art. 50. § (2)
bekezdésben meghatirozott adatai, kiemelve ezekbdl a természetes személy természetes
személyazonosité adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), neme, allampolgarsaga, a
természetes személy addazonositoé jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele.

A cimzettek kore: a Vallalkozds konyvviteli, bérszamfejtési tevékenységet munkakori
feladatként ellatdo munkavallaloi, adatfeldolgozok.

A Vallalkozas a jogviszony megszi{inését6l szamitott 8 évig jogosult az fentieckben megjeldlt
jogi kot

elezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

5.2. Informaciokérés, ajanlatkérés soran végzett adatkezelés

)

2)

A Villalkozas altal nyujtott szolgalatasok, illetdleg értékesitett ingatlanokkal kapcsolatosan a
Vallalkozas harmadik személyek szamara informaciokérésre, ajanlatkérésre nyujt lehetoséget.
Az adatkezelés jogalapja informaciokérés, ajanlatkérés esetén az érintett hozzajarulasa.
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3) Az érintetti kor informaciokérés, ajanlatkérés esetén: minden olyan természetes személy, aki a
Vallalkozas szolgaltatasaival kapcsolatban informaciot, ajanlatot kér és megadja személyes
adatait.

4) A kezelt adatok kore: név, e-mail cim, telefonszam (opcionalis)

5) Az adatkezelés célja informaciokérés esetén: azonosités, kapcsolattartas

6) Az adatkezelési cél ajanlatkérés esetén: ajanlat adas, kapcsolattartas.

7) Az adatok cimzettjei (akik megismerhetik az adatokat) informaciokérés, ajanlatkérés esetén a
Villalkozas vezetdje, ligyfélkapcsolatot ellatd munkatars.

8) Az adatkezelés id6tartama informacidkérés, ajanlatkérés esetén: az informacié szolgaltatdsat,
illetve az ajanlat nytjtasat kovet6 30 nap elteltével a Vallalkozas torli a személyes adatokat.

5.3. A Vallalkozas altal iizemeltetett weboldallal 6sszefiiggé adatkezelés

5.3.1. A Vallalkozas honlapjara latogatok adataival kapcsolatos tajékoztatas

1) A Vallalkozas honlapjan tett latogatasok soran egy vagy tobb cookie - apr6 informaciécsomag,
amelyet a szerver kiild a bongészonek, majd a bongészod visszakiild a szervernek minden, a
szerver felé iranyitott kérés alkalmaval — keriil kiildésre a honlapot meglatogatd személy
szamitogépére, amely(ek) révén annak bongészdje egyedileg azonosithatd lesz, amennyiben
chhez a honlapot meglatogato személy vilagos és egyértelmil tajékoztatast kovetden kifejezett
(aktiv) hozzajarulasat adta a honlap tovabbi bongészésére iranyuld magatartasaval.

2) A cookiek kizarélag a felhasznaldi élmény javitasa, a belépési folyamat automatizalasa
érdekében mitkodnek. A honlapon hasznalt siitik személy szerinti beazonositasra alkalmas
informaciét nem tarolnak, a Vallalkozas személyes adatkezelést e korben nem folytat.

5.3.2. Hirlevél feliratkozas, honlapon valé iizenetkiildés

1) Az adatkezelés jogalapja hirlevél feliratkozas esetén az érintett hozzajaruldsa, amelyet az
¢érintett a Vallalkozas honlapjan a ,,kapcsolat” meniipont alatti szovegrészek kitdltésével és
jelolonégyzet kipipalasaval ad meg adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztatast kvetden.

2) Az érintetti kdr: minden olyan természetes személy, aki a Vallalkozas hirlevelére feliratkozik,
¢s hozzajarulasat adja személyes adatainak kezeléséhez.

3) A kezelt adatok kore hirlevél feliratkozas esetén: név, e-mail cim.

4) Az adatkezelés célja: az érintett tajékoztatdsa a Vallalkozas szolgaltatasairdl, aktualis
projektjeirdl, az azokban bekdvetkezett valtozasokrol, tajékoztatas hirekrdl, eseményekrdl.

5) Az adatok cimzettjei (akik megismerhetik az adatokat): a Vallalkozas vezetdje,
igyfélkapcsolatot ellatdé munkatars, a Vallalkozads weblapjanak iizemeltetését ellatd
adatfeldolgoz6 munkatarsai.

6) Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulas visszavonasaig, leiratkozasig.

7) Az érintett a hirlevélrél barmikor leiratkozhat. A hirlevélrdl leiratkozas honlapon keresztiil a
,kapcsolat” meniipont alatt a leiratkozasi linkre kattintva, vagy a Vallalkozas székhelyére
megkiildott postai levélben, vagy e-mailben torténik.

5.4. Szerzodés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

1) A Vallalkozas a vele szerz6do természetes személyek — ligyfelek, vevok, szallitok - személyes
adatainak kezelését ellatja a szerzodéses jogviszonnyal Osszefliggésben. A személyes adatok
kezelésérdl az érintettet tajekoztatni kell.

2) Az ¢rintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Vallalkozassal szerzodéses
kapcsolatot 1étesitenek.
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3)
4)

5)

6)

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartas, a
szerz6désbol ered6 igényérvényesités, szerzodéses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.
A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezetdje, a Vallalkozas munkavallaloi,
adatfeldolgozoi.

A kezelt személyes adatok kore:

a. természetes személy Vevok esetén: név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakcim,
személyi igazolvany szama (vagy egyéb fényképes igazolvany szama), személyi
szdm, adodazonositd jele, telefonszam, e-mail cim, megvésarolni kivant tulajdoni
hanyad, illeték kedvezményt kivan e igénybe venni;

b. jogi személyt képviseld természetes személy esetén: képviselt cég neve, név, beosztas,
telefonszam, e-mail, egyéb adat.

Az adatkezelés id6tartama: 4.4.5) a. pont esetén a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 8 év
4.4.5) b. pont esetén a szerzodés megsziinésétdl szamitott 5 év.

VI. Az adatkezelés jogalapja

6.1. Az érintett hozzajarulasa

1))

2)

3)
4)

5)

6)

A személyes adatok kezelése jogszeriiségének az érintett hozzajarulasan kell alapulnia, vagy
valamely egyéb jogszerti, jogszabaly altal megallapitott alappal kell rendelkeznie.

Az érintett hozzéjaruldsa alapjan torténd adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez vald hozzajarulasat a kovetkez6 formaban adhatja meg:

a. irasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast add nyilatkozati formaban,

b. elektronikus uton, a Vallalkozds internetes weboldaldn megvaldsitott kifejezett
magatartasaval, jelolénégyzet kipipalasaval, valamint barmely egyéb olyan
nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Osszefiiggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

A hallgatas, az elére bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil
hozzéjarulasnak.

A hozzijarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozdan meg kell adni. Ha az érintett hozzajarulasat elektronikus felkérést kdvetden
adja meg, a felkérésnek egyértelmiinek és tomornek kell lennie, és az nem gatolhatja
sziikségteleniil azon szolgaltatas igénybevételét, amely vonatkozasaban a hozzajarulast kérik.
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii mdodon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

6.2. Szerzodés teljesitése

1)

2)

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha az olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amely-
ben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A szerzodés teljesitéséhez nem sziikséges személyes adatok kezeléséhez vald érintetti hozza-
jérulas nem lehet feltétele a szerzodéskotésnek.
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6.3. Az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, vagy az
érintett, illetve mas természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme

1) Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény hatdrozza meg, igy az
érintett hozzajarulasa az személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges.

2) Az adatkezeld koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamardl az adatkezeld személyérdl, tovabba a jogairdl, a jogorvoslati lehetéségekrol.

3) Az adatkezel jogi kotelezettség teljesitése cimén az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden jogosult kezelni azon adatkort, amely valamely rd vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése végett sziikséges.

6.4. Kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa, az adatkezelo vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése.

1) Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
¢érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsObbséget, figyelembe véve az
adatkezeldvel valo kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait. Az ilyen jogos érdekrél
lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett és az
adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tigyfele vagy
annak alkalmazasaban all.

2) A jogos érdek fenndlldsdnak megéllapitdisdhoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének idépontjaban és
azzal Osszefiiggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet
SOr.

3) Az érintett érdekei és alapveto jogai elsObbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szem-
ben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kdzepette az érin-
tettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

VII.Az adatok megismerésére jogosultak kore

A személyes adatokat a Vallalkozds a vonatkozd adatkezelési célhoz kapcsolodd hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkezd munkavallaloi, illetve a Vallalkozds részére szerzodések alapjan
adatfeldolgozasi tevékenységet végzé személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Vallalkozas altal
meghatarozott terjedelemben €s a tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben.

VIII.Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek 0sszefliggésbe hozhatdk az altaluk hasznalt késziilékek, alkalmazasok,
eszk6zok ¢és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal, példaul IP-cimekkel és
cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal Osszekapcsolva alkalmasak és
felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak 1étrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsitd cselekedettel,
példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szdbeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét,
tajékoztatason alapuld és egyértelmi hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.
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8.1. Hozzajarulas

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett személy az internetes honlap
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozod négyzetet. A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a
nem cselekvés nem mindsiil hozzéajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha valamely felhasznalo az elektronikus szolgaltatasok igénybevétele
soran erre vonatkozé technikai bedllitdsokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot, illetve cselekedet
tesz, amely az adott Osszefiiggésben az érintett személy hozzajarulasat személyes adatainak
kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

8.2. Egészségiigyi személyes adat

Az egészségiigyl személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara vonatkozo olyan
adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovobeli testi vagy
pszichikai egészségi allapotarol. Ide tartoznak az aldbbiak:

a.) egészségligyi szolgaltatasok céljabol torténd nyilvantartasba vétel;

b.) atermészetes személy egészségiigyi célokbol torténd egyéni azonositasa érdekében hozza
rendelt szam, jel vagy adat;

c.) valamely testrész vagy a testet alkot6 anyag — beleértve a genetikai adatokat €s a biologiai
mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabol szarmazo informaciok;

d.) az ¢érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortorténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbiologiai allapotaval kapcsolatos
informaci6, fliggetleniil annak forrasatol, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egészségligyi dolgozo, kérhaz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzodivel
Osszefiiggd személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytdl vett biologiai minta
elemzésének — kiilondsen kromoszomaelemzésnek, illetve a dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a
ribonukleinsav (RNS) vizsgalatdnak, vagy az ezekbdl nyerhetd informaciokkal megegyezd
informaciok kinyerését lehetévé tevé barmilyen mas elem vizsgalatanak — az eredménye.

8.3. Gyermekek személyes adatai

A gyermekek személyes adatai kiilonos védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a
személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsolddo
garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiilonds védelmet foként a gyermekek személyes adatainak
olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaloi
profilok létrehozasanak céljat szolgalja.

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és
bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerti 1épést meg kell
tenni.
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IX. Az adatkezelés jogszeriisége

9.1. A személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a.) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b.) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz0dés megkoOtését megel6zéen az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c.) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d.) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e.) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f.) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonosen, ha az érintett gyermek.

A fentick értelmében az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerzédés vagy
szerz6déskotési szandék keretében van sziikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében kerdl sor, vagy
ha az kozérdekl feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz sziikséges, az
adatkezelésnek az unioés jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett €letének vagy mas fent emlitett
természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes személy Iétfontossagi
érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor, ha a széban forgd
adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket és az érintett
létfontossag érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okokbol,
ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kdvetéséhez, vagy humanitarius vészhelyzetben,
kiilondsen természeti vagy ember altal okozott katasztrofak esetében van sziikség.

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekrdl lehet szo
példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld kozott,
példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 tigyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megeldzése céljabol feltétlenill sziikséges kezelése szintén az érintett
adatkezeld jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kozvetlen iizletszerzési céli kezelése szintén
jogos érdeken alapulonak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasdhoz mindenképpen koriiltekintden meg kell vizsgalni
tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyijtésének idOpontjaban ¢és azzal
Osszefliggésben szamithat-e ésszeriien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor. Az érintett
érdekei és alapvetd jogai elsdbbséget ¢lvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes
adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi
adatkezelésre.
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Az ‘érintett adatkezelé jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus hirkdzlési
halézatok ilizemeltetéi és szolgaltatdsok nyujtdi, valamint biztonsdgtechnologiai szolgaltatok altal
végrehajtott olyan mértékli személyes adatkezelés, amely a haldzati és informatikai biztonsag
garantalasahoz feltétleniil sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gytijtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbdl torténd kezelése csak akkor
megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a
személyes adatokat eredetileg gyiijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attol a jogalaptol eltéro,
kiilén jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gytijtését.

A személyes adatok hatosagok altali, hivatalosan elismert vallasi Vallalkozasok alkotmanyjogban
vagy nemzetkdzi kozjogban megallapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése kdzérdeken
alapulénak mindsiil.

9.2. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

a.) Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

b.) Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell kozolni.

c.) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulds megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehet6vé tenni, mint annak
megadasat.

d.) Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzodés
teljesitéséhez.

e.) Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16.
¢letévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajaruldst a gyermek
feletti sziil6i felligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
¢letére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett
kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

A biintet6jogi feleldsség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a bilincselekményekre, illetve a
kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozod személyes adatok kezelésére kizarolag abban az
esetben keriilhet sor, ha az kozhatalmi szerv adatkezelésében torténik.
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X. A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozodjon,
az adatkezel0 torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

A Villalkozas vezet6je altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarido: 1 év.

XI1. Az adatkezelo feladatai

Az adatkezeld a jogszer( adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat alkalmaz.
Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére €s feleldsségére.

Az adatkezel6 kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint, hogy
képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek €s céljainak, valamint a
természetes személyek jogait és szabadsagait érintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valoszinliségii és sulyossagii kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan
az egyéb belso szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekrol. Minden adatkezeld és adatfeldolgozo koteles a feliigyeleti hatdsaggal
egylittmikodni €s ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési
mitveletek ellenérzése érdekében.

XII. Az érintett személy jogai

12.1. Tajékoztatashoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére iranyuld tevékenység megkezdését
megel6zden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel dsszefiiggd informacidkrol.

(2) Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gyujtik:

a. az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviselGjének a kiléte és
elérhetoségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld
vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a a Bizottsag meg-
feleléségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az azok

oo
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masolatanak megszerzésére szolgald modokra vagy az azok elérhetOségére valo
hivatkozas.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezelo a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatdo adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd informacidkrol tajékoztatja:

a.

b.

a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6-tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezeldtSl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adat-
hordozhatésaghoz valé jogardl;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan
alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténé vissza-vonasahoz
valéo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiségét;

a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményekkel jarhat
az adatszolgaltatas elmaradasa;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozoan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, €s az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

me oo o

az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviselGjének a kiléte és
elérhetOségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba
a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a
Rendelet 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjel6lése, valamint az ezek
masolatanak megszerzésére szolgald6 modokra vagy az elérhetdségiikre vald hivatkozas.

(5) Az (1) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges
kovetkezd kiegészitd informaciokat:

a.

b.

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezeld
vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
vald joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan
alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban vald visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulas alapjan végre-hajtott adatkezelés
jogszerliségét;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
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a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6
forrasokbol szarmaznak-e; és

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozd érthetd informdaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen je-
lentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

(6) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrodl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit informaciorol.

(7) Az (1)—(3) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a. az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b. a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiillondsen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
eseté-ben, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
valdszintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezelére alkalmazando
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald meg-
felel6 intézkedésekrodl rendelkezik; vagy

d. a személyes adatoknak valamely unidés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartdsi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartési
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

12.2. Az érintett hozzaférési joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a.
b.
c.

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gytjtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacio;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozodan a 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.
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3)

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatdit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszeri mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, ki-véve, ha az érintett masként kéri.

12.3. Az érintett helyesbitéshez és torléshez valo joga

12.3.1. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat itjan torténd —
kiegészitését.

12.3.2. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

(1

2

3)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték
vagy mas modon kezelték;

b. az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzijarulas
személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
értelmében  (kifejezett hozzajarulds adasa) az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c. az érintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozashoz valé jog) tiltakozik
az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy
az érintett a rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapjan (lizletszerzés érdekében torténd
személyes adatkezelés elleni tiltakozas) tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e. aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torodlni kell;

f. a személyes adatok gylijtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az adatkezel$ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt torolni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢szszerlien elvarhato Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a. a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

b. a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelore alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c. a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a rendelet 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d. a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdekii archivalds céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az (1)
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bekezdésben emlitett jog valdszinlsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy
e. jogiigények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

12.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
fel-hasznalasanak korlatozasat;

c. az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d. az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil,
hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelé az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tdjékoztatja.

12.5. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torlés¢hez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

(1) Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrol, torlésr6l vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrol.

12.6. Az adathordozhatésaghoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozod, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzajarulasa a
személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
(érintett kifejezett hozzajarulasa az adatkezeléshez) szerinti hozzajarulason, vagy a 6.
cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b. az adatkezelés automatizalt moédon torténik.
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(2) Az adatok hordozhatésdgahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezelok
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az
emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadséagait.

12.7. A tiltakozashoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
megvalosuld adatkezelése, illetve az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontjan alapul6 adatkezelés) ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak,
amelyek els6bbséget ¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

(4) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkésébb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és
minden mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

(5) Az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolododan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki eldirasokon
alapul6é automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja. (6) Ha a személyes adatok kezelésére a
rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, ki-véve, ha az
adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

12.8. Az automatizalt dontéshozatal aloli mentesség joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizdr6lag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuldé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy o6t
hason-16képpen jelentés mértékben érintené.

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

a. az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b. meghozatalat az adatkezelére alkalmazando olyan unidés vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfelel intézkedéseket is megallapit; vagy

c. az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(3) A (2) bekezdés a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezeld koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsidgainak és jogos érdekeinek védelme
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érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részér6l emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

(4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9.
cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoriain, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a)
vagy g) pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

12.9. Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz valo joga

12.9.1. A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog.

(1) Az érintett a Rendelet 77. cikke alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti
hat6sagnal, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti
e rendeletet.
(2) Panasztételhez valo jogat az érintett az alabbi elérhetdségeken gyakorolhatja:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410
http://www.naih.hu
ugyfelszolgalat@naih.hu
(3) A feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottdk, koteles tdjékoztatni az iigyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az tigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

12.9.2. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra
vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
¢érintett jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatdsag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a Rendelet 77.
cikke alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak
eredményérol.

(3) A feliigyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam
birésaga eldtt kell meginditani.

(4) Ha a feliigyeleti hatosdg olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet eléz6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak megkiildeni.

12.9.3. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog

(1) A rendelkezésre allé kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok — koztiik a fel-
iigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo, 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil, minden
¢érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 21 / 34 oldal



(2) Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindit-hat6 az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birdsaga elott is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében
eljaré kozhatalmi szerve.

12.10. Korlatozasok

1. Az adatkezelére vagy adatfeldolgozoéra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotési
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal ¢és kotelezettségekkel Osszhangban 1évo rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozés
tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok 1ényeges tartalmat, valamint az alabbiak
védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a. nemzetbiztonsag;

b. honvédelem;

c. kozbiztonsag;

d. biincselekmények megeldzése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,

illetve biintetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését;

e. az Unio vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekli célkitiizései,
kiilondsen az Uni6 vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
bele-értve a monetaris, a koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet
¢s a szocialis biztonsagot;

f. abirdi fiiggetlenség €s a birdsagi eljarasok védelme;

g. a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h. az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kdzhatalmi
feladatok ellatdsdhoz kapcsolodd ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi
tevékenység;

i. az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

j. polgari jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az l.pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a. az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoridira,

b. aszemélyes adatok kategoridira,

c. abevezetett korlatozasok hatalyara,

d. a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat

célz6 garancidkra,

az adatkezel® meghatarozasara vagy az adatkezel6k kategoriainak meghatarozasara,

az adattarolas idGtartamara, valamint az alkalmazand6 garanciakra, figyelembe véve

az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g. az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

h. az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

™o

XIII. Az adatvédelmi incidensrol torténo tajékoztatas

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.
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(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tijékoztatasban vilagosan és kozérthetéen

ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a az adatvédelmi
tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjtdo egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, az
adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisitheté kovetkezményeket, az adatkezeld altal az
adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adat-védelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd

4)

feltételek barmelyike teljesiil:

a. az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiillonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlisithetéen nem valdosul
meg;

c. a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintette-
ket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az ¢érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti ha-
tosdg, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen magas kockézattal
jar-e, elrendelheti az érintett tdjékoztatasat, vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett
feltételek valamelyikének teljesiilését.

XIV. Az érintett kérelme esetén alkalmazando eljaras

(1

2

3)
4

)

(6)

A Vaillalkozas elosegiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen szabalyzatban is
rogzitett jogainak gyakorlasara iranyuld kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az érintettet nem all modjaban azonositani.

A Villalkozéas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarido
tovabbi két honappal meghosszabbithat6. A hataridd meghosszabbitasarol az adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdonapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Vallalkozas nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nytjthat be a
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Vallalkozas a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti €¢s a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti
tajékoztatast és intézkedést (visszajelzés a személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt
adatokhoz, adatok  helyesbitése, kiegészitése, torlése, adatkezelés korlatozasa,
adathordozhatosag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrol valo tajékoztatas)
dijmentesen biztositja az érintett szamara.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt —
tulzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
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intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre: 5000.- Ft 6sszegii dijat szamithat fel,
vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy t0lzo jellegének bizonyitasa az adatkezel6t
terheli.

A Rendelet 11. cikkének sérelme nélkiil, ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a
Rendelet 15-21. cikk szerinti kérelmet benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat
kérheti.

Adatvédelmi incidens (Personal data breach) esetén
alkalmazando eljaras

Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazo eszkdz (laptop,
mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopasa, illetve az is annak mindsiil, ha az adatkezeld altal
titkositott allomany visszafejtésére szolgaldo kod elvesztése, hozzaférhetetlenné valasa,
ransomware (zsarolovirus) altali fertdzés, amely a valtsdgdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné
teszi az adatkezeld altal kezelt adatokat, az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen
elkiildott személyes adatokat tartalmazé e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Vallalkozas képviseldje haladéktalanul vizsgélatot
folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa és lehetséges kovetkezményeinek megallapitasa
céljabol. A karok elharitasa érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb 72 éraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, bejelenteni koteles az illetékes
feliigyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetben nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.
Az adatfeldolgozé6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl valdé tudomasszerzését kdvetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

Az (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b. kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb
kapcsolat-tartd nevét és elérhetdségeit;

c. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithet kdvetkezményeket;

d. ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetok.

Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas
lehetové teszi, hogy a felligyeleti hatosag ellendrizze a Rendelet 33. cikkében foglalt
kovetelményeknek valdo megfelelést.
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XVI. A Vallalkozas munkaviszonnyal kapcsolatban folytatott
adatkezelési tevékenységei

16.1. A Munkaviszony létesitését megel6zoen folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése el6tt megvalosuld adatkezelés az azt megel6zd palyaztatasi eljarassal,
valamint a munkakdrre valo alkalmassag vizsgalatdval 6sszefiiggésben valosul meg.

16.1.1. A munkavallalok felvételére iranyulo palyaztatasi eljaras soran folytatott
adatkezelés

(1) A munkavallalok felvételére iranyul6d palyaztatasi eljaras sordn folytatott adatkezelés jogalapja
az érintett hozzajarulasa.

(2) Az adatkezelési célok: palyazat elbiralasa, munkaszerzodés kotése.

(3) Az adatkezeléssel érintett adatok: név, lakcim, sziiletési hely, id6, végzettség, szakmai
képzettség, telefonszam, e-mail cim, képmas.

(4) Az adatkezeléssel érintett személyek kategoriai: az allaspalyazatra jelentkez6 személyek.

(5) Személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkor gyakorldja, a humdanpolitikai feladatot
ellatd munkavallalo(k).

(6) Az adatkezelés idOtartama: a munkavallald kivalasztasat kovetden a ki nem valasztott
jelentkez6k tekintetében az adatkezelési cél megsziinik, ezért a jelentkezOk személyes adatait
haladéktalanul toérdlni kell, legfeljebb 1 évig tarolhato kiilon tajéktatas mellett.

(7) Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran meg-
gondolja magat, visszavonja palyazatat. A jelentkezot tajékoztatni kell a kivalasztas targyaban
hozott dontés eredményérol.

16.1.2. Munkakorre valo alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés

(1) Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalokkal szemben kizardlag két tipust
alkalmassagi  vizsgalat alkalmazhatd: olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, masrészt olyan vizsgéalatok, amelyeket nem ir ugyan
el6 munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly, de amelyre a munkaviszonyra vonatkozo szabalyban
meghatarozott jog gyakorlésa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

(2) Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkorében részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére
iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a
vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallaldkat a jogszabaly cimérdl és a pontos
jogszabalyhelyrdl is.

(3) Az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke.

(4) Az adatkezelés célja: munkakdr betoltésére valo alkalmassag megallapitasa, munkaviszony
1étesitése.

(5) A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgalati eredmény tekintetében a
vizsgalatot végzé szakember és a vizsgalt személy. A munkaltatd csak azt az informaciot
kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek

crer

munkaltatd nem ismerheti meg.
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(6) Az alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének idétartama: a
munkaviszony megsziinését kovetd 8 év.

16.2. A munkaviszony fennallasa alatt folytatott adatkezelés

16.2.1. Munkaiigyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés

(1) A Vallalkozas a munkaiigyi nyilvantartasban kezelt, alabbiakban megnevezett munkavallaloi
személyes adatokat a munkaltatd jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerzodés
teljesitése alapjan kezeli. A Vallalkozas az adatkezelési tevékenység megkezdését megel6zden
tajékoztatja a munkavallalot az adatkezelés jogalapjarol és céljarol.

(2) A Vallalkozas altal a munkatiigyi nyilvantartasban kezelt munkavallalé személyes adatok kore:

név

lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim,

elérhet6ségi adatok, telefonszam, e-mail cim,

TAJ szém, adbazonosito jel, személyi igazolvany szam,

munkabér Osszege,

bankszamlaszam,

letiltasok, levonasok cimei, ill. bankszamlaszamai,

gyermekek, eltartottak és azok TAJ szdma,

i. értesitendd legkdzelebbi hozzatartozo.

(3) Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a Vallalkozas munkavallaloi.

(4) A fentiekben rdgzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkor gyakorldja, a
Vallalkozas személyligyi tevékenységet, konyvviteli, bérszamfejtéi feladatot ellatd
adatfeldolgozoi.

(5) Az adatkezelés célja: munkaviszonybol eredd kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés),
munkaviszonybdl eredd jogok gyakorlasa. Munkaviszony létrehozasa, megsziintetése.

(6) Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 8 év.

FER e pe o

16.2.2. A munkavallalé6 munkaviszonnyal 0sszefiiggd magatartasanak ellenorzése

(1) A munkaltaté a munkavallalot csak a munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartasa kdrében ellen-
Orizheti. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, mdodszerek nem jarhatnak az
emberi méltosag megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellendrizhetd.

(2) A munkaltato eldzetesen tajékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszkdzoknek az
alkalmazasarol, amelyek a munkavallal6 ellenérzésére szolgalnak.

2.2.1. Elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatos adatkezelés

1) A Vallalkozas személy-, illetve vagyonvédelem céljabol kameras megfigyelérendszert alkalmaz
székhelyén. Kamerakat a munkavallalok és az altaluk végzett tevékenység elsddleges, kifejezett
megfigyelése céljabol miikodtetni nem lehet. Jogellenesnek tekinthetd az olyan elektronikus
megfigyelérendszer alkalmazasa, amelynek — akar nem deklarativ — célja a munkavallalok
munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.

2) Tilos kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi méltosagot sért-
heti, igy kiilonosen az 6ltozokben, zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy példaul orvosi
szobaban, varéban. Emellett alapvetden szintén nem lehet elektronikus megfigyelérendszert
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alkalmazni az olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok munkako6zi sziinetének eltoltése
céljabol lett kijelolve, mint példaul a munkavallalok szamara biztositott ebédlo.

3) Ha a munkahely teriiletén jogszeriien senki sem tartdzkodhat (igy kiillondsen munkaidén kiviil
vagy a munkasziineti napokon), akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 61t6z0k,
illemhelyek, munkakdozi sziinetre kijelolt helyiségek) megfigyelhetd.

4) A Vallalkozas elektronikus megfigyelérendszert kizardlag a sajat tulajdonaban (vagy a
hasznalataban) allo épiiletrészek, helyiségek és teriiletek, illetdleg az ott tortént események
megfigyelésére alkalmazhat, kozteriilet megfigyelésére azonban nem. A kamera latdszoge a
céljaval 6sszhangban all6 teriiletre irdnyulhat.

5) Ha a kameras megfigyelés olyan teriiletre iranyul, ahol munkavallalok és ligyfelek (latogatok)
egyarant tartozkodhatnak, akkor pedig a munkaltatéonak természetesen gondoskodnia kell az
Szvtv. 28. § (2) bekezdés d) pontja szerinti ismertetd elhelyezésérol is.

6) A Vallalkozas az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasardl jol lathatd tajékoztatd tablat
helyez el ezzel téve eleget clézetes tajékoztatasi kotelezettségének. A tajékoztatast minden
egyes kamera vonatkozdsdban megadja, pontosan megjeldli, hogy az adott kamerat milyen
célbdl helyezte el az adott teriileten és milyen teriiletre, berendezésre irdnyul a kamera
latoszoge. A tajékoztatas kiterjed az adatkezelés jogalapjara, az elektronikus
megfigyelorendszert iizemeltetd (jogi vagy természetes) személy meghatarozasara, a felvétel
tarolasanak helyére és iddtartamdra, az adatok megismerésére jogosult személyek korére,
illetéleg arra, hogy a felvételt mely személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatja,
arra, hogy a munkavallalokat milyen jogok illetik meg az elektronikus megfigyelérendszerrel
Osszefiiggésben és milyen mddon tudjak gyakorolni a jogaikat, arra, hogy az informacios
onrendelkezési joguk megsértése esetén milyen jogérvényesitési eszkozoket vehetnek igénybe.

7) Az elektronikus megfigyelrendszer altal rogzitett felvételek (személyes adatok) tarolasanak
id6-tartama az elkészitéstol szamitott 3 munkanap.

8) A munkahelyi kameras megfigyelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke (Rendelet 6. cikk f)
pont), illetdleg az érintett Onkéntes hozzajarulasa a Vallalkozas altal tablak formajaban
kihelyezett tdjékoztatasa alapjan.

9) Az ¢érintett hozzajarulasa rdutaldé magatartds formajaban is megadhato. Rautald magatartas
kiilonosen, ha az érintett a kameras térfigyel6 rendszerrel érintett egységekbe bemegy, illetve ott
tartozkodik.

10) A kezelt adatok kore: az {izemeltett kamerarendszer altal rogzitett érintetti képmas, és egyéb
személyes adatok.

11) A kamerafelvétel utjan rogzitett személyes adatok cimzettjei: Vallalkozas vezetdje, a
kamerarendszert miikodtetd munkavallalok, az lizemeltetést ellatd adatfeldolgozo a jogsértések
felderitése, rendszer miikodésének ellenérzése céljabol.

2.2.2. A Vallalkozas altal a munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail fiok hasznalataval
kapcsolatos adatkezelés

1. A Vallalkozas e-mail fidokot bocsat a munkavallalok rendelkezésére annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a Vallalkozas
képviseletében levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

2. A munkaltatonak az email fiok hasznalatanak ellenérzése el6tt kozolnie kell a munkavallalok-
kal, hogy milyen érdeke miatt keriil sor a munkaltatoi intézkedésre.

3. A munkaltatonak a fokozatossag elvére figyelemmel 1épcsdzetes ellendrzési rendszert kell ki-
dolgoznia, amelyben megfeleléen érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve hogy az
ellen-6rzés minél kisebb mértékben érintse a munkavallalok maganszférajat.

4. Az e-mail fiok haszndlatdnak ellendrzése esetén fOszabalyként biztositani kell a munkavallalo
jelenlétét.

5. Az e-mail fiok jogszerii ellenérzésének megtartasahoz a munkaltatonak elGzetesen részletes
tajékoztatast kell biztositania a munkavallalok szamara. A tdjékoztatoban a munkaltatonak ki
kell térnie tobbek kozott arra, hogy: - milyen célbdl, milyen munkaltatoi érdekek miatt keriilhet
sor az e-mail fiok ellenérzésére (illetve természetesen a konkrét ellendrzés elott tajékoztatni kell
a munka-vallalot arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt keriil sor az ellendrzésre), - a
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munkaltatdo részérél ki végezheti az ellenérzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor
ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai ¢és
jogorvoslati lehetdségei vannak a munkavallaloknak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jard
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés elso 1€épése az e-mail cim és a levél targyanak az ellendrzése, majd sor keriilhet az
e-mail fiok hasznalatanak magasabb szinti, részletekbe mend ellendrzésére.

A munkaltaté nem jogosult az e-mail fiokban tarolt maganjellegii e-mailek tartalmat ellendrizni
még akkor sem, ha az ellenOrzés tényérdl elozetesen a munkavallalokat tdjékoztatta. A
maganjellegli e-mailek térlésére a munkavallalot fel kell szolitani, amennyiben a munkavallal6 a
felszolitasnak nem tesz eleget, vagy tavolléte okan a személyes adatokat t6rolni nem képes, a
munkaltatd jogosult a személyes adatok haladéktalanul torténd torlésére az ellendrzés
alkalmaval, egyidejiileg munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat a munkavallaloval
szemben a céges e-mail hasznalatara vonatkozo eldirds megsértése miatt.

A munkaltato jogosult hathavonta a levelezérendszerben tajékoztatast kiildeni a munkavallalok
részére a céges e-mail fiok magancélu hasznalatanak tilalma targyaban.

A munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail fiok munkaltaté altali ellenérzésének jogalapja
a munkaltatd jogos érdeke, célja a munkavallaldi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése,
illetve a magancéli e-mail fiokhasznalatra vonatkozo tilalom betartasanak ellendrzése.

2.2.3. Munkavallalé rendelkezésére bocsatott laptop, tablet, telefon hasznalat ellendrzése

L.

2.

A munkaltatd bizonyos munkakorben dolgozé munkavallalok szamara ,.céges” laptopot,
tabletet, telefont biztosithat a munkajuk elvégzéséhez.

A munkaltaté a fentiekben megjelolt eszkdzok személyes célu hasznalatat a munkavallaloknak
megtiltja. A fenti rendelkezés értelmében tilos a fentieckben megnevezett eszkdzokon
barminemili személyes adat, igy fotok, munkavallaléi személyes accountokhoz sziikséges
jelszavak, azonositok, elektronikus levelek, magancélu applikaciok kezelése, tarolasa,
felhasznalasa, illetdleg magancéla beszelgetések lefolytatasara irdnyuld hasznalat.

A fentiekben megnevezett eszkozok ellendrzésére, az ellendrzést végzd személyekre, az
adatkezelés jogalapjara és céljara a 2.2.2. pontban rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.2.4. A munkavallal6 munkahelyi internethasznalatanak ellendrzése

1.

A munkaltatd a munkavallalo részére nem engedélyezi a személyes célu internethasznalatot a
munkavégzeés ideje alatt, a munkavallalo kizarolag a munkakori feladatainak teljesitése kdrében
jogosult a vilaghalé hasznalatara.

Jelen rendelkezés betartasat a munkaltato a 2.2.2. pontban rogzitettek szerint ellenérzi, illetdleg
alkalmazza az ott irt munkajogi jogkdvetkezményeket.

A munkavallal6 munkahelyi internethasznalataval 6sszefliggd adatkezelés jogalapjara céljara a
2.2.2. pontban foglaltak az iranyadok.

2.2.5. A munkavallalékra vonatkozo eseti adatkezelés

A munkaltatd a munkavallalok kdzotti kommunikacio fejlesztése, a munkavallalok hatékonyabb
egylittmiikodésének eldsegitése és bizalmi szintjének nodvelése, az egymas iranti tisztelet €s
elkotelezettség erdsitése céljabol csapatépitd tréningeket, egyéb rendezvényeket szervez,
amelyeken valo részvételi lehetdséget nyjt a munkavallalok részére.

Az (1) pontban megjeldlt tevékenység soran végzett adatkezelés jogalapja a munkavallald
hozzéjarulasa.

Az adatkezelés célja a munkavallalok kozotti kommunikacié fejlesztése, a munkavallalok
hatékonyabb egyiittmiikodésének eldsegitése és bizalmi szintjének ndvelése, az egymas iranti
tisztelet és elkotelezettség erdsitése.

Az érintettek kore: mindazon munkavallalok, akik a tréningen, egyéb rendezvényen részt
vesznek.

A személyes adatok kore: munkavallalok képmasa, hangja.
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6. Az adatok torlésének hatarideje: a hozzajarulads visszavonasa
7. Az adatok megismerésére jogosultak (cimzettek kategoriai): nincsen.

XVII. Az adatfeldolgozassal kapcsolatos szabalyok

17.1. Az adatfeldolgozassal kapcsolatos altalanos szabalyok

1.

Villalkozas az altala kezelt személyes adatok kdrében megbizott kiils adatfeldolgozot vesz
igénybe a kdvetkezo feladatok ellatasa céljabol:

- internetes honlap lizemeltetése, karbantartasa,

- ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése.
Az adatfeldolgoz6 személyes adatok feldolgozédsaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit tor-
vény, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld
hatarozza meg.
Viéllalkozas deklaralja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozo
érdemi dontés meghozataldra kompetenciaval nem rendelkezik, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarolag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint kdteles tarolni és meg-Orizni.
Az adatfeldolgozd részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitasok
jogszeruségéért a Vallalkozas felel.
A Vallalkozas kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozd személyérdl, az
adatfeldolgozas helyérdl valo tajékoztatds megadasa.
A Vallalkozas az adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére felhatalmazast
nem ad.
Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalod tizleti
tevékenységben érdekelt.

17.2. A Vallalkozas altal ellatott adatfeldolgozoi tevékenység

1.

A Vallalkozas kotelezettséget vallal, illetéleg megfeleld garancidkat nyuajt az altala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabalyozott
kovetelményrendszerrel valé megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozd haladéktalanul tajékoztatja az adatkezeldt, ha ugy véli,
hogy annak valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi
rendelkezéseket.

A Vallalkozas az adatkezeld utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
Osszhangban dolgozza fel az adatokat, és koteles figyelemmel lenni az adatkezelének az
adatfeldolgozo6 altal ismert szerzodéses kotelezettségeire.

A Vallalkozas az adatkezel$ altal részére atadott adatokat nem moddosithatja, tordlheti,
masolhatja, kapcsolhatja 0ssze mas adatbazisokkal az adatokat, nem hasznalhatja az
adatfeldolgozoi szerzodéstdl, illetve a jelen szabalyzattol eltérd célra, sem sajat célra, nem
kozolheti harmadik személyekkel, ki-véve olyan mértékben, amennyiben az adatkezel$ azt
szamara kifejezetten eldirja és az adatfeldolgozas céljabol sziikséges.

A Vallalkozas nem jogosult az adatkezeld képviseletére, vagy az adatkezel6 nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezeldvel kotott megallapodas, vagy mas
okirat kifejezetten felhatalmazza.
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10.

11.

12.

13.

14.

A Vallalkozas ler6gziti, hogy az adatkezeld kizarolagosan jogosult az adatfeldolgozo
rendelkezésére bocsatott adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatarozni.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozé koteles az adatok biztonsagarol gondoskodni, koteles
mindazon technikai és szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az
adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz, ennek megfelelden intézkedéseket koteles tenni
az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba
megfeleld intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba a
technikai valtozdsokbol ered6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Vallalkozas jelen szabalyzat adatbiztonsagra vonatkoz6 rendelkezéseinek betartasara
adatfeldolgozasra irdnyuld tevékenysége soran maradéktalan kotelezettséget vallal, az ott
rogzitettek az adatfeldolgozési tevékenységére is iranyadok.

A Villalkozas, mint adatfeldolgoz6 kizardlag azon alkalmazottak részére biztosit hozzaférést
az adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van,
tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsagi kovetelményeknek
val6 megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozd kotelezettséget vallal arra, hogy egylittmikodik az
adatkezelovel annak érdekében, hogy az adatkezel6 a ra vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeit betartani tudja. Az egytittmiikddés kiillondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az
¢érintettek hozzaféréshez, torléshez, helyesbitéshez fiiz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos
megkeresések jogszabalyi hataridon beliili teljesitése.

A Villalkozds, mint adatfeldolgozo kotelezettséget vallal az altala feldolgozott adatok
adatkezeld utasitdsainak megfeleld modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zaroldsara,
illetve torlésére.

A Villalkozas koteles az adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érintd, eseményrol, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljes
koriien egyiittmiikddni adatkezeldvel.

A Vallalkozas kotelezi magat arra, hogy az adatkezeld és annak megbizottai részére az adatfel-
dolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacioi és eljarasai korében
lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran az adatkezel6vel teljes korien egylittmiikddik. Ennek
keretében biztositja az ellenérzésre jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozassal
kapcsolatos nyilvan-tartasokhoz, az azokban tarolt adatdlloméanyokhoz, az adatfeldolgozas
soran alkalmazott eljarasokhoz teljes koriien hozzaférjen.

A Vallalkozas altal végzett adatfeldolgozoi tevékenység megnevezése: sajat tulajdont ingatlan
adasvétele.

XVIII. Az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezések

18.1. Az adatbiztonsag megvalositasanak elvei

1.

2.

A Villalkozas személyes adatot csak a jelen szabalyzatban rogzitett tevékenységekkel
Osszhangban, az adatkezelés célja szerint kezelhet.
A Villalkozas az adatok biztonsagarol gondoskodik, e korben kotelezettséget vallal arra, hogy
megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetleniil
sziikségesek az adatbiztonsagra vonatkozo jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsdhoz, illetleg kialakitja a fentickben meghatarozott jogszabalyok
érvényesiiléséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.
A Villalkozas altal végrehajtandd technikai és szervezési intézkedések a kovetkezdkre
iranyulnak:
a. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének Dbiztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld
képességének fennallasa;
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10.

18.2.

b. fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idoben vissza lehet
allitani;

c. az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalod eljaras
alkalmazasa,

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

A Villalkozas az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Villalkozds az 4ltala kezelt adatokat az irdnyadd jogszabalyoknak megfelelden tartja
nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb a Vallalkozas
érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa
érdekében sziikségiik van.

A Villalkozas az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas
adatoktol elkiilonitetten tarolja, azzal, hogy -Osszhangban a fent rendelkezéssel - az
munkavallalok ismerhetik meg.

A Villalkozas vezet6i, munkavallaléi a személyes adatokat harmadik személynek nem
tovabbitjak, a jogosulatlan hozzaférés kizarasa érdekében a sziikséges intézkedéseket
megteszik.

A Vallalkozas azon munkavallaloinak enged hozzaférést személyes adatokhoz, akik a kezelt
személyes adatkordk tekintetében titoktartdsi nyilatkozat tételével vetették ald magukat az
adatbiztonsagi szabalyok megtartasaval kapcsolatos kotelezettségnek.

A Vallalkozas az adatok biztonsagat szolgaldé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, tobb Ilehetséges
adatkezelési megoldas esetén a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositd
megoldast valasztja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

A Vallalkozas informatikai nyilvantartasainak védelme

A Vallalkozas az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag megvalosulasahoz a
kovetkezo sziikséges intézkedéseket foganatositja:

1.

2.

18.3.

Ellatja az altala kezelt adatallomanyokat szamitogépes virusok elleni allandé védelemmel,
(valos idejli virusvédelmi szoftvert alkalmaz.)

Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkozeinek fizikai védelmérdl, beleértve az
elemi karok elleni védelmet,

Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, mind a
szoftver mind a hardver eszk6zok tekintetében (jelszovédettek mind a hardver, mind a szoftver
eszk6z06k),

Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatallomanyok helyreallitasdhoz
szilkségesek, rendszeres biztonsagi mentést hajt végre, tovabbad a biztonsagi masolatok
elkiilonitett, biztonsagos kezelését végrehajtja.

A Vallalkozas papiralapu nyilvantartasainak védelme
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1. A Vallalkozas a papiralapti nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

2. A Vallalkozas vezetdje, munkavallaloi, és egyéb, a Vallalkozas érdekében eljaro személyek az
altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1év0, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat,
fiiggetleniil az adatok rdgzitésének modjatol, kotelesek biztonsdgosan Orizni, €s védeni a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

XIX. Adatvédelmi tisztviselo

19.1. Adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése kotelezé az alabbi kritériumok
alapjan:

a.) az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve
az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard birésagokat;

b.) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik sziikségessé;

c.) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé f6 tevékenységei a személyes adatok biintetdjogi
felelosség megallapitdsara vonatkozo hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo
adatok nagy szamban torténd kezelésére vonatkoznak.

19.2. Amennyiben adatvédelmi tisztviselo kijelolése kotelezo, akkor arra az
alabbi szabalyok vonatkoznak:

a.) Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiillondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakérti szintii ismerete, valamint az adatkezelés ellatasdra valo alkalmassag
alapjan kell kijelSlni.

b.) Az adatvédelmi tisztvisel$ az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo alkalmazottja is lehet, de
szolgéaltatasi szerzodés keretében is ellathatja feladatait.

c.) Az adatkezelonek vagy az adatfeldolgozonak kotelezo kozzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti hatosaggal is kozolni kell.

19.3. Az adatvédelmi tisztviselo jogallasa

a.) Az adatkezeldnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok
védelmével kapcsolatos Osszes ligybe megfeleld mdodon és idében bekapcsolddjon.
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szinti ismereteinek
fenntartasdhoz sziikséges forrasok rendelkezésre alljanak.

b.) Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l nem
fogadhat el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi tisztviselot feladatai
ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathatja el ¢és szankcioval sem sujthatja. Az
adatvédelmi tisztvisel6 kozvetleniil az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd legfelsd
vezetésének tartozik felel6sséggel.

c.) Az ¢érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhatnak.
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d.) Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

e.) Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban
Osszeférhetetlenség ne alljon fenn.

19.4. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

a.) Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére;

b.) ellendrzi az adatkezel¢ vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos
bels6 szabalyainak valéo megfelelést;

c.) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d.) egyittmiikodik a feliigyeleti hatdsaggal.

XX.Egyéb rendelkezések

A Villalkozas fenntartdja koteles a Vallalkozas valamennyi munkavallaldja részére ismertetni jelen
szabalyzat rendelkezéseit.

A Vallalkozas fenntartdja koteles gondoskodni arrél, hogy a Vallalkozas valamennyi munkavallaldja
betartsa jelen szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség végrehajtasa céljabol a
Vallalkozas fenntartoja el6irja a Vallalkozas munkavallaloival kotott munkaszerzodések olyan targya
modositasat, amely a munkavallald kotelezettségvallalasat deklaralja jelen szabalyzat betartisa és
érvényesitése tekintetében.

Jelen szabalyzat megallapitasa, illetbleg modositasa a Vallalkozas fenntartojanak feladatkorébe
tartozik.

XXI. Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

1. AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad 4ramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

2. 2011. évi CXIL. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol.

3. A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVLI. torvény.

4. A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XIL
29.) Korm. rendelet.

5. 2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informéacios

tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.

2013. évi V. torvény - a Polgéri Torvénykonyvrdl 2:43. § (e) pont.

8. 2001. évi CVII torvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az
informacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.).

9. 2008. évi XLVIII torvény - a gazdasagi reklamtevékenység alapveto feltételeirdl és egyes
korlatairol (Grt.).

10. Strasbourgban, 1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szolo 1998. évi VI.
torvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran.

N

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 33 / 34 oldal



11. 1995. évi CXIX. Torvény (,,Katv.”)- a kutatas és a kozvetlen lizletszerzés céljat szolgald név-
¢s lakcim adatok kezelésérol.

XXII. A szabalyzathoz tartozo egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni annak mellékleteit, és ezzel egyiitt
kezelni az tajékoztatokat és mellékleteit:

I. Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat (Jelen szabalyzat melléklete)

NowhALb -

melléklet: Adatok tovabbitasa és az adatok tovabbitasanak nyilvantartasa
melléklet: Tajékoztatasi kotelezettség megtagadasa

melléklet: Adatvédelmi incidens

melléklet: Adatvédelmi hatasvizsgalat készitése és nyilvantartasa
melléklet: Oktatasi jegyz6konyv

melléklet: Adatkezelések nyilvantartasa

melléklet: Adatmegsemmisitési jegyzokonyv

II. Adatvédelmi tijékoztaté adatok szerzédéses jogcimen alapul6 kezelésérol

1.
2.

melléklet: Hozzajarul6 nyilatkozat természetes személy adatkezelésé¢hez
melléklet: Hozzajaruld nyilatkozat nem természetes személy természetes személy
képviseldjének személyes adatkezeléséhez

II1. Adatvédelmi tijékoztaté munkavallalok szimara

Nounhkwd—

8.
9

10.
11.
12.

13

melléklet: Erdekmérlegelési teszt nyilvantartisa

melléklet: Hozzajaruld nyilatkozat munkavallalok adatainak kezeléséhez

melléklet: Munkavallalok tajékoztatasa az elektronikus megfigyeldeszkoz hasznalatarol
melléklet: Munkavallalok tajékoztatisa a céges eszk6zok hasznalatarol

melléklet: Munkavallalok tajékoztatasa a céges internethasznalatrol

melléklet: Munkavallalok tajékoztatasa az alkalmassagi vizsgarol

melléklet: Munkavallaléi nyilatkozat az adatkezelési szabalyzat megismerésér6l és
titoktartasi kotelezettségrol

melléklet: Gyerekek adatainak kezeléséhez adatkéro lap

melléklet: Valaszlevél az adatbazisba keriilé onéletrajzokra

melléklet: Valaszlevél nem az érintettdl érkez6 onéletrajzokra

melléklet: Munkavallaléi nyilatkozat ajanlaskor (CV)

melléklet: Jogosultsagkezelési megrendelSlap

. melléklet: Jogosultsagkezelési-nyilvantartd
14.
15.
16.
17.

melléklet: Szerverszoba kulcsfelvételi engedély

melléklet: Szerverszoba kulcsfelvételi joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa
melléklet: JegyzOkonyv céges eszkdzok ellendrzése targydban

melléklet: Elszdmolasi jegyzokonyv

IV. Adatvédelmi tajékoztatéo kameras megfigyelésrol

2.

A

V. Ad
1.

melléklet: Téajékoztatdo a helyiségben felszerelt elektronikus megfigyelorendszer
alkalmazasarol

melléklet: Jegyzokonyv kameras képekbe torténd betekintéshez

melléklet: Betekintési joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

melléklet: Jegyzokonyv kameras képek zarolasarol

melléklet: Zarolasi joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

atvédelmi tajékoztaté honlaphoz
melléklet: Hozzajarulo nyilatkozat hirlevél és direkt marketing kiildéséhez
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